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一、 前台登入功能說明 

1. 帳號申請 

功能：提供報檢人申請帳號，並使用該組帳號報名全國檢定。 

步驟： 

＊第一次使用本系統請先進行帳號申請，需先申請才可進行報名。 

(1) 報檢人於前台登入頁面，點選帳號申請。 

 

 

(2) 請詳閱全國檢定簡章內容與申請註冊會員帳號說明後勾選[已詳閱上開說明]，若未勾選則無法

申請會員帳號。 

勾選完成後點選【同意】。 
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(3) 報檢人於申請頁面填入帳號、密碼、中文姓名或原住民傳統姓名、性別、E-mail、手機、出生

年月日、身分證/居留證後，點擊【送出申請】。 

a.帳號規則：最少 4碼、不可使用身分證、不可使用特殊符號。 

b.密碼規則： 

  1.至少 12碼 

2.不可有單引號或雙引號 

3.最後一碼不可為空白 

4.必須含要有英文大小寫、數字、特殊符號三種格式混合。例如：User@1234567 或者 

Uuu#12345678 

特殊符號例如：「&」、「@」、「#」、「+」、「=」、「*」、「/」，但標點符號請勿使

用「% 」、「!」 
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(4) 送出申請後需進行信箱驗證，系統會自動發信至申請帳號時所填寫的信箱。

 
(5) 點選信箱驗證信內【驗證連結】進行驗證，驗證完成後即可使用申請的帳號、密碼登入系統 
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2. 忘記密碼 

功能：提供報檢人忘記密碼時可使用此功能重設密碼(需完成信箱驗證才可使用此功能)。 

步驟： 

(1)報檢人於前台登入頁面點選忘記密碼，填入身分證/居留證、E-mail後點選送出，系統將自動發

信至已驗證之信箱內。 
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(2)點選通知信內【驗證連結】，需於系統內重設密碼，請填入身分證/居留證、新密碼、再次輸入

新密碼、驗證碼後點選送出。 

畫面 1 

畫面 2 

畫面 3 
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(3)送出新密碼後，使用新密碼重新登入。 

密碼規則： 

1.至少 12碼 

2.不可有單引號或雙引號 

3.最後一碼不可為空白 

4.必須含要有英文大小寫、數字、特殊符號三種格式混合。例如：User@1234567 或者 

Uuu#12345678 

特殊符號例如：「&」、「@」、「#」、「+」、「=」、「*」、「/」，但標點符號請勿使用

「% 」、「! 」 
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3. 忘記帳號 

功能：報檢人忘記帳號時可使用此功能，系統會將帳號發信至已驗證信箱內。 

步驟： 

(1)報檢人於前台登入頁面，點選帳號申請。 

 

 

(2)填入身分證/居留證、密碼後點選送出，系統將自動發信至已驗證之信箱內。 
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(3) 填入身分證/居留證、密碼後點選送出，系統會將報檢人帳號發信至已驗證之信箱內。
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二、 前台報名功能說明 

1. 會員基本資料異動申請 

功能：提供報檢人異動會員基本資料，送出申請後需由後台進行審核，若審核通過系統將發信通

知。 

步驟： 

(1) 登入後頁面，點選會員基本資料異動申請。 

 

(2) 填入需異動的資料即可，不需變更的欄位無需填寫。填入新資料後，上傳證明文件佐證以利審

核。 
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(3) 若申請的異動資料已審核完成，將收到系統通知信。請勿重複申請! 

 

2. 會員資料修改 

功能：提供報檢人修改會員資料。 

步驟： 

(1) 報檢人於登入後頁面，點選會員資料修改。 

 

(2) 修改後點選儲存即可。 
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3. 開始報名 

功能：提供報檢人於全國檢定各梯次報名期間線上申請。 

步驟： 

(1) 報檢人於登入後頁面，點選開始報名。 

 

(2) Step1網路報名同意書 

詳閱網路報名同意書、個資蒐集處理同意書、聲明書後勾選[同意]，即可開始報名。 

a.請於開放報名時間區間內報名，逾期即不受理報名。 

b.點選下載簡章檔，可檢視簡章內容。 

c.若報名離島免試術科者，請點選[是]。 

d.若報名自來水配管丙級，個資蒐集處理利用同意書需勾選同意才可進行報名。 
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(3) Step2報檢資料填寫 

填入報檢資料：職類、級別、免試別、身份別、是否需申請學科試題協助、考區名稱、是否需

申請特定對象或 ECFA補助、特定對象身份別、驗證碼，填寫完成後儲存。 

a. 免試別：請報檢人依照自身需求，選擇一般免試術科、技能/技藝競賽免術，免試術科資格

系統將自動檢核。選擇「技能/技藝競賽免術」需檢附證明文件。 

b. 身分證統一編號：輸入身分證統一編號後需點選驗證是否符合三年內報檢資格，若符合資

格即無須上傳證明文件，若不符合資格則需上傳證明文件；若有變更過身分證（居留證

號），輸入變更前身分證（居留證號）驗證。 

c. 學科試題是否申請國、台語口唸/加列外語輔助協助：報名職類若有開放學科試題協助即可

申請，選擇後上傳證明文件，點擊綠色的上傳檔案按鈕才算完成上傳。 

d. 特定對象或 ECFA補助：選擇特定對象身分別，系統自動判斷剩餘補助次數。 

 

 

 

 

Step2畫面 1-1 

Step2畫面 1-2 
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(4) Step3基本資料填寫：上傳半身脫帽照、身分證明文件、填寫原住民傳統姓名並列之羅馬拼

音、英文姓名、行動電話、E-MAIL、通信地址、戶籍地址、術科通知郵寄用地址、學歷、緊急

聯絡人、緊急聯絡人電話等資料，點選儲存。 

a. 半身脫帽照、身分證明文件：選擇檔案後點選綠色上傳檔案按鈕，才算完成上傳。 

b. 戶籍地址、術科通知郵寄用地址：若與通信地址相同，可勾選同通信地址框即可帶入通信地

址資料。 

 

 

Step3畫面 
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(5) Step4資格證明文件上傳：各職類級別分別有不同的符合資格規則，請依照報名的職類級別上

傳檢附文件並選擇符合資格的條件，填寫完成後點選儲存。 

 

 

(6) Step5應考服務：身障協助於此頁籤進行申請，若需申請，請填寫下方資訊後點選儲存。  

 

 

(7) Step6特定對象（免繳費）文件上傳：若於報檢資料填寫時選擇申請特定對象或 ECFA補助，需

在此功能上傳相關證明文件，如欲更改特定對象身分別，需回到報檢資料填寫頁面修改。 
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a.各補助身分應備文件清單供下載檢視。 

b.如需查詢「特定對象補助次數」或「因應貿易自由化受影響產業之勞工資格」，可點擊連

結。 

c.可申請補助之項目與總補助金額由系統自動帶出，報檢人無須勾選。若為因應貿易自由化受

影響產業之勞工受訓資料、原住民兩種特定對象身分別系統會自動勾稽資料庫進行比對，若結

果符合則無須上傳證明文件。 

d.僅申請證照費補助者，總補助金額顯示為 0，證照費 160元將於學、術科測試合格後自動補

助。 

 

 

(8) Step7報檢資料檢核：確認報檢資料是否有誤，所有步驟資料無法再修改並視同完成報名手

續，因報檢資料送出後即不得請求撤回報名、退費、退還術科材料、變更報檢職類、級別、梯

次或考區等，資料均確認無誤後點選完成送出。 
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(9) Step8繳費：完成送出後，系統會自動發送簡訊通知報檢人已完成報名並提醒繳費，報檢人可

掃描 QRCODE或選擇專屬繳費帳號進行繳費，若離開繳費頁面 QRCODE將不再顯示。注意！需完

成繳費，報名表才會進入審核階段。 

←需繳費 ←暫不需繳費 

 

 

 

 

4. 查詢報名紀錄 

功能：可由功能檢視報名狀況與繳費狀況，尚未填寫完成的報名表也可從此功能點選繼續編輯。 

步驟： 

(1) 報檢人於登入後頁面，點選查詢報名紀錄。 

Step8畫面 1 

Step8畫面 2 
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(2) 可檢視已送出審核的報名表，亦可查看報名與繳費狀況。完成送出的報名表僅能檢視無法再編

輯。狀態為報名資料填寫中的報名表可繼續編輯。 

 

(3) 繳費完成後會進入審核流程，若在審核過程中審核人員發現檢附資料不齊全或不符合等等，會

將該報名表退回給報檢人進行補件，請於補件期限內完成補件，逾期未收到您的補件資料或補

件文件審查未通過，則資格不符並依簡章規定辦理退費。以下顯示兩種進入報名資料補件的畫

面： 

a. 查詢報名紀錄中，點選補件按鈕進行上傳。
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b. 系統也會發信通知報檢人需補件的職類級別，點擊信中連結即可進入補件畫面。 

 

(4) 分為三種補件欄位:大頭照上傳、身分證正反面上傳、其他文件補件上傳，選擇檔案後點擊上傳

按鈕。請依照下方補件原因依序上傳相對應的正確資料。(補件原因為審件人員判定不符合的項

目) 

*身分證正反面上傳欄位請依照正面、反面上傳，順序請勿顛倒。 

 

(5) 完成上傳後，審件人員會依照補件期限依序重新審核報名表。 


